Mélissa L. - Née en 1990
60400 Noyon

15 ans d'expérience
Réf : 2304111525

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Titre professionnel a SJT sur Compiegne
Titre professionnel Assistante comptable

2010 : Bac +2 a Lycée René Cassin
Niveau BTS Transport

2008 : Bac +2 a Lycée Arnouville-les-Gonesse
Baccalauréat Professionnel en Comptabilité

Expériences professionnelles

2019 - 2019 :
Secrétaire administrative et comptable chez Cabinet Comptable, Service Facturation sur Villemomble

2019 -2019:
Opératrice de saisie intérimaire chez Entrep6t D'archivage sur Saint Ouen

2016 - 2018 :
Caissiére centrale chez Grand Frais sur Villiers Le Bel

2010 - 2016 :
Chef de caisse chez Lidl sur Garges-lés-gonesse

2007 - 2010 ;
Hotesse de caisse chez Lidl sur Sarcelle

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

- Renseigner un client
- Réaliser la gestion administrative du courrier et Saisir classement des documents. des documents numériques
- Enregistrer des opérations comptables, Classer et archiver les bons de commandes



- Etablir des déclarations fiscales et sociales,
- Réaliser un suivi de trésorerie

- Etablir un état de rapprochement bancaire
- Gérer et faire le suivi de budget

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Handball, Cinéma (films d'horreur et d'action), Musique (zouk et dance-hall)
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