
Laura G. - Née en Septembre 1999
83260 La Crau
4 ans d'expérience
Réf : 2304171350

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans les Services commerciaux.

Formations

2021 : Bac +2 à Ecole Formavar sur La Valette-du-var
BTS Gestion de la PME

2019 : Bac +2 à IUT de Toulon sur La Garde
DUT Gestion des Entreprises et des Administrations

2018 : Bac +2 à Lycée Raynouard sur Brignoles
Baccalauréat Économique et Social

Expériences professionnelles

2019 - 2019 :
Assistante de Gestion/Commerciale chez Toni Marine Père & Fils sur La Londe-les-maures
• Préparation et participation aux salons nautiques
• Édition de devis (pour la vente et l'entretien des bateaux)
• Facturation (de la vente et de l'entretien des bateaux)
• Enregistrement des règlements
• Gestion des dossiers client auprès des Affaires Maritimes et des Douanes
• Passation et contrôle des commandes
• Accueil de la clientèle
• Gestion de la boite mail
• Classement et archivage
• Rédaction de courriers

2019 - 2019 :
Assistante Ressources Humaines chez Zôdio sur La Garde
• Conception des plannings
• Organisation des réunions internes
• Gestion des mails
• Aide au recrutement

2018 - 2019 :
Employée Commerciale chez Leclerc Drive sur Le Cannet-des-maures
• Préparation de commandes
• Accueil de la clientèle
• Gestion des stocks

2017 - 2017 :



Equipière Polyvalente chez Mcdonlad's sur Le Luc-en-provence
• Tenue de la caisse
• Préparation de commandes
• Service à table
• Nettoyage des locaux

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, EBP, Cegid

Atouts et compétences

Assistante Ressources Humaines/Assistante de Gestion/Employée Commerciale

Permis

Permis B
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