Océane S. - Née en 1996
88220 Uriménil

6 ans d'expérience

Réf : 2304240707

Assistante administrative / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans I'Administration et juridique.

Formations

2018 : Bac +2 a Notre Dame St Joseph
BTS AG PME - PMI

2014 : Bac +2 a Lycée Louis Lapicque
BAC STMG GESTION FINANCE

Expériences professionnelles

09/2022 a ce jour :

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE/COMPTABLE chez Comptoir De L'objet
Saisie comptable clients et fournisseurs

Rédaction courriers administratifs

Facturation

2021 - 2022 :

COLLABORATRICE COMPTABLE chez Clementine
Déclarations de TVA

Gestion portefeuille clients

Préparation des bilans

2018 - 2021 :

CHARGEE DE RECOUVREMENT chez Mauffrey
Gestion d'un portefeuille de relances
Encaissements clients du groupe

Procédures judiciaires

2016 - 2018 :

ASSISTANTE DE GESTION chez Chronoserv
Planification interventions techniciens

Saisie comptable factures et notes de frais
Facturation

Rédaction courriers administratifs

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE/COMPTABLE/CHARGEE DE RECOUVREMENT

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Ateliers travaux manuels
Promenades en forét
Photographie
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