Hugo S. - Né en 2000
78260 Acheres

3 ans d'expérience
Réf : 2304271258

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2021 : Brevet a CFA Omnisports de Saint-Germain en Laye sur Saint-germain En Laye
BPJEPS : Brevet Professionnel de la Jeunesse, de I'Education Populaire et Sport

2018 : Bac a Lycee Alfred Kastler
Bac STMG - Mention bien

Expériences professionnelles

2022 - 2022 :

Operateur de saisie / Assistant Specialise chez Societe D.g.f
Creation des articles dans la base

Suivi des informations fournisseurs/produits

Saisie et traitement des commandes

Traitement des factures

Envoi et classification des factures clients

2021 - 2022 :

Charge d'etudes chez Societe Kantar
Saisie et verification des donnees
Traitement des donnees informatiques
Suivi des envois et retour de materiels

2019 - 2021 :

Educateur sportif (BPJEPS) chez Mairie D'eragny-sur-oise
Conception de programmes de preparations physiques

Animation de seances d'initiations lors d'evenements sportifs
Organisation des seances : preparation du lieu et du materiel
Decoupage des seances en sequences axees

Evaluation des performances

Tallches administratives : Creation de cycles, de planning, d'ateliers.
Elaboration de rapport de suivis

2018 - 2019 :

Interimaire chez Rma Interim
Accueil des clients

Gestion des stocks
Administratif, planification



Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

ASSISTANT ADMINISTRATIF

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Dépassement de soi, compétition
Musique Pop, R&amp;B &amp; Latino
Life style, casual
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