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Responsable administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac +2 à Lycée Jean Jaurès sur Argenteuil
BTS SNIR (Systèmes Numériques Informatique et Réseau)

2019 : Bac +2 à Lycée Newton sur Clichy
BAC Professionnel ( SN : Systèmes Numériques )

2018 : Bac +2 à Lycée Newton sur Clichy
BEP (Brevet D'études Professionnel)

Expériences professionnelles

2022 - 2022 :
Agent administratif chez Hopital D'instruction Des ArmÉes Percy sur Clamart
Gestion administrative, Gestion des mails, Archivage, Déclaration TVA,
Logiciel d'encaissement de restauration collective, Approvisionnement,
Facturation

2020 - 2020 :
Stagiaire en Informatique (BTS) chez Securinfor sur Rungis
Relations clientèles, Archivage, Mise en domaine, Connexion de bureau à distance, Configuration routeur,
Switch, Windows Server, Windows 10, Firewall, Cisco, Installation PC dans le réseau, Installation "Utilisateur"
sur les PC

2019 - 2019 :
Hôte d'accueil chez B&b Hotel sur Massy
Accueil, Prise téléphonique, Archivage

2019 - 2019 :
Agent en Gare chez Sncf Paris sur Paris
Renseignement, Accueil, Orientation, Accompagnement passager

2018 - 2018 :
Stagiaire en informatique (BAC) chez Securinfor sur Rungis
Installation de logiciels spécifiques sur PC, Tablettes tactiles, Smartphones pour les employés chez les banques
AXA et LCL



2018 - 2018 :
Stagiaire en informatique (BAC) chez Conservatoire Gennevilliers sur Gennevilliers
Assistant de l'ingénieur son, Câblage XLR, Installations spots lumières pour concerts

2017 - 2017 :
Stagiaire en informatique (BAC) chez Lycée Diderot sur Paris
Mise en domaine, Connexion de bureau à distance

Langues

Portugais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

RESPONSABLE ADMINISTRATIF (Administration, logistique, Informatique)

Centres d'intérêts

Montage vidéos
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