Marie-lyse F. - Née en 1991
75019 Paris

5 ans d'expérience

Réf : 2305051211

Assistant / gestionnaire de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'lmmobilier.

Formations

2022 : Formation a Greta Metehor sur Paris
CQP gestionnaire de copropriété

2019 : Bac +5
Préparation Master MEEF

2017 : Bac +4
Maitrise MEEF (métiers de I'enseignement) 1er degré

2015 : Bac +3
Licence économie et gestion

Expériences professionnelles

2022 - 2022 :

Stage-Assistante de copropriété chez Cabinet My Syndic, Idf sur Paris

Gérer l'accueil physique et téléphonique de la clientéle

Assurer la tenue de dossier ( demande de dommages ouvrages et de devis, gestion des ordres de service,
traitement des courriers, classement)

Aider préparer et organiser des assemblées générales

Utilisation de logiciel de gestion (Copromatic)

2019 - 2021 :

Equipiére polyvalente chez Mcdonald's, Idf sur Paris

Gestion d'une caisse enregistreuse et réception des paiements
Maitrise des techniques d'accueil de la clientéle

Planifier une production selon les flux de vente prévisionnels
Assurer la formation et intégration de collaborateurs

2017 - 2018 :
Employée commerciale chez Carrefour Contact sur Les Abymes

2015-2019:

Stage de pratique Professeur des écoles chez Ecole Primaire Lamentin/dehaies, Guadeloupe

Utiliser une langue vivante étrangére dans l'exercice de son métier Co opérer avec le personnel, parents
d'éléves et les partenaires

Maitriser les technologies de l'information et de la communication

Construire et mettre en oeuvre des situations d'enseignement et d'apprentissage



Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Assistant/Gestionnaire de copropriété

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Marche a pied : gestion du stress
Cuisine : créativité
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