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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2010 : Formation à Lycée Paul- Langevin sur Suresnes
1ère année en BTS comptabilité

2008 : Bac à Lycée Joliot- Curie sur Nanterre
Baccalauréat technologie option sciences médico-sociales

Expériences professionnelles

05/2010 - 06/2010 :
Stagiaire comptable chez La Ligue Nationale Contre Le Cancer, Service Comptable sur Paris
- enregistrement comptable, saisie factures, rapprochements

06/2009 - 08/2009 :
Équipière polyvalente chez Quick Paris sur St Lazare
caisse, salle.

09/2008 - 10/2008 :
Baby-sitter - Après la classe sur Paris
aide aux devoirs, activités ludiques

04/2007 - 05/2007 :
Secrétaire polyvalente chez Centre Hahnemann sur Paris
- réception physique et téléphonique, rédaction des courriers

12/2005 - 2005 :
Équipière polyvalente chez Hôtel Les Amandiers sur Nanterre
- service salle et réception

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office



Atouts et compétences

SECRÉTAIRE COMPTABLE

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cinéma, chant (ancienne choriste) pratiquée pendant 5 ans
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