Charléne D. - Née en Aolt 1984
94300 Vincennes

5 ans d'expérience

Réf : 2306211243

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2010 : Formation a GACO Forma sur Asnieres

Formation Comptable polyvalent avec logiciels 1ere 2éme et 3éme Degré
660 H - (450H Théorie - 210h Stage pratique en entreprise)

Stage conventionné par le Conseil Général du Hauts de Seine

2009 : Bac +2 a Lycée Emmanuelle Mounier
BTS Assistante de Gestion PME-PMI

2007 : Bac +2
Bac Technologique comptabilité et finance d'entreprise (en candidate libre)

2006 : Bac +2
1ére année de BTS Management des Unités Commerciales (ISEFAC)

Expériences professionnelles

07/2009 - 08/2009 :
Comptable Imputation chez Arval Groupe Bnp Paribas

02/2009 - 03/2009 :
Comptable (stage) chez Cabinet Comptable Sacci

11/2008 - 12/2008 :
Secrétaire comptable (stage) chez Infra System

12/2007 - 2007 :
Assistante de gestion PME- PMI (stage) chez Irea

05/2007 - 06/2007 :
Assistante de gestion PME- PMI (stage) chez Mm. Conseils

06/2006 - 2006 :
Chargée de clientele (stage) chez Bred Banque Populaire

01/2006 - 2006 :
Assistante Commerciale (stage) chez Maisons Beterbat

2003 - 2005 :
Employée polyvalente chez Mc Donald's - Fabio Lucci - Franprix



Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

Comptabilité

[JFacturation

«[Ecritures quotidiennes

*[JGestion des comptes fournisseurs et clients
«[ Etat de rapprochement bancaire
*[IDéclaration de TVA

*[1Etablissement des bulletins de paie
+[IDéclaration des charges sociales

Administratif

*[JTraitements de textes

*[1Secrétariat classique (fax, courriel,...)

*[JMise a jour des bases de données

*[JGestion du personnel (préparation de formalités de départ, notes de frais...)
*[JRelance des impayés, réglements,...

Commercial

[JAccueil téléphonique (clients, prospects, fournisseurs)
*[JConception de plaquettes commerciales

*[JRelations clients/fournisseurs

*[JProspection commerciale

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Cuisine - Décoration- Lecture - Sport
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