
Emmanuel G. - Né en 1994
95230 Soisy-sous-montmorency
7 ans d'expérience
Réf : 2306291330

Assistant de direction / gestion d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2015 : Bac +2 à Cité Scolaire Beaumont sur Redon
Diplôme du BTS CRSA (Conception Et Réalisation de Système Automatique)

2012 : Bac +2 à Lycée Jean Rostand sur Mantes La Jolie
Baccalauréat Général Scientifique (S-SVT)

Expériences professionnelles

09/2022 à ce jour :
Professeur de technologie chez Collège Jean Moulin

2016 - 2022 :
Assistant de direction sur Pierrefitte-sur-seine
Épauler la directrice (agenda, prise de rendez-vous, déplacement, réunion...) ,aider les enseignants à la mise en
oeuvre des projets, charger de certain dossier administratif, aider certain enfants en difficultés (assistant
pédagogique)

2015 - 2016 :
Gestion D'accueil chez Sp3 Nettoyage sur Paris
Accueillir, informer et et orienter les différentes entreprises .Préparation des badges de sécurités pour les
nouveaux travailleurs sur le site du travail, effectuer le pointage de l'effectif (logiciel informatique)

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique : Batteur, pianiste
Voyage : Angleterre, Espagne, Ghana, Etats -Unis, Côte D&#039;ivoire



Football FC Mantois( Mantes ) - FC AV ( Redon ) AAS Sarcelles (Sarcelles)
Éducateur sportif

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

