Sylvain M. - Né en 1997
95470 Fosses

4 ans d'expérience

Réf : 2306291339

Chargé rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +3 a EFRH (Ecole Frangaise des Ressources Humaines) sur Levallois - Perret
Bachelor Chargé de développement RH

2017 : Bac +2 a Lycée Charles Baudelaire sur Fosses
BTS NRC (Négociation Relation Client)

2015 : Bac +2 a Lycée Charles Baudelaire sur Fosses
Baccalauréat Professionnel Commerce

Expériences professionnelles

10/2022 a ce jour :

Consultant chez Fed (cabinet De Recrutement) sur Saint - Denis
Prospection téléphonique, rendez-vous clientele

Gestion d'un portefeuille de clients (zone 93) et de candidats
Traitement des AdChase, prise de référence

Sourcing des candidats sur les différents jobboard

Rédaction et publication des annonces

Entretien avec les candidats, conseils et orientation (physique, visio)
Saisie des prises de références

2021 - 2022 :

Chargé RH (alternance) chez Mistertemp sur Clichy

Recrutement des candidats

Sourcing sur les jobboard

Rédaction et publication des annonces

Déclaration des DPAE, gestion des contrats et fi n de missions

Récolte et saisie des éléments variables de paie, acompte, régularisation
Suivi des AT, arrét maladie et autres absences

Gestion d'un portefeuille de clients et de candidats

Envoie des factures et avoirs aux clients

Inscription des intérimaires pour les visites médicales, mutuelle intérimaire
Mise a jour des fiches intérimaires et clients

2019 - 2021 :

Opérateur back-office chez Melitta Professionnal Coffee Solutions sur Saint - Denis
Rédaction des contrats de maintenance

Facturation des bons d'intervention sur SAP, avoir, refacturation

Mise a jour des fiches clients



Planification des techniciens sur les pannes enregistrées

2017 - 2019 :
Assistant administratif chez Bridge Air Company Services sur Roissy - En - France

2015 -2017 :

Assistant conseiller clientéle chez Société Générale sur Fosses
Plusieurs mois de stage dans le cadre de mon BTS

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Chargé RH - Recrutement - Gestion des paies

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Football
Running
Cinéma et sorties entre amis
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