Carla F. - Né en Février 2000

2 ans d'expérience
Réf : 2307051622

Assistante de direction / hotesse de caisse

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +3 a ECOLE INTERNATIONALE TUNON
Bachelor Hotellerie

2021 : Bac +2 a Lycée ISSEC PIGIER
BTS SUPPORT A L'ACTION MANAGERIALE
Ressources humaines, gestion de projet et optimisation des processus administratifs

2019 : Bac +2 a Lycée ISSEC PIGIER

BACCALAUREAT PROFESSIONNEL COMMERCE Mention BIEN
Section Européenne Anglais

Expériences professionnelles

2021 - 2023 :

Hbétesse de caisse chez Intermarche sur L'union
- Encaissement des clients

- Gestion de la caisse

- Accueillir et informer les clients

Taches en support aux autres équipes :
- Mise en rayon, étiquetage, gestion des colis, service Drive,...

01/2020 - 2020 :

Assistante de direction chez Academie De L'air Et De L'espace

- Publications sur les réseaux sociaux (Facebook, LinkedIn et Instagram) et mise a jour du site Internet

- Participation a I'organisation d'une conférence (communication, veille informationnelle et questionnaire de
satisfaction)

- Elaboration de compte-rendu

- Demande de devis

- Préparation de convocation pour des événements

- Achat de fourniture

2020 - 2020 :

Assistante de direction - 2 mois chez Tennis Club De Pin sur Balma

- Création d'une plaquette de présentation et mise en ligne

- Creéation d'un tutoriel vidéo via un logiciel et mise en ligne

- Achat de goodies et organisation d'une journée de distribution

- Organisation d'un événement "Féte du club 2021" (réunion de projet, planning, budget prévisionnel, cahier des
charges, demandes de devis, comparatifs et note d'étude, affiche événementielle...)



09/2018 - 2018 :

Vendeuse - 2 semaines chez Adidas Originals

- Relation clientéle, accueil, conseils et accompagnement

- Mise en place d'une animation et coordination de I'équipe de vente
- Participation a la mise en place du merchandising

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Boxe Thailandaise
Cuisine &amp; patisserie
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