
Shannen M. - Née en 1994
77176 Savigny-le-temple
2 ans d'expérience
Réf : 2307141620

Comptable / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2018 : Bac +2
DEUG Commerce International

2012 : Bac +2
Baccalauréat Économiques et sociales

Expériences professionnelles

2021 - 2022 :
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE chez S.a.r.l Roots
Mise à jour des registres liés aux ventes et aux retours
Assistance offerte aux clients en personne et au téléphone
Aide à la constitution des offres commerciales

2020 - 2020 :
COMPTABLE chez La Plateforme Du Bâtiment
Contrôle et préparation des règlements fournisseur
Validation des flux financiers et marchandises
Gestion des litiges , relances téléphoniques

2019 - 2021 :
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE chez La Plateforme Du Bâtiment
Suivi de facturation des biens et services
Saisie de documents numériques et classification
Rédaction et mise en page de documents juridiques

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Aides aux personnes âgées à domicile



Cuisine du monde
Romans policiers / thrillers
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