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Secrétaire de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2020 : Bac Pro à Lycée Paul Langevin sur Ste Geneviève Des Bois
BAC PRO GESTION ADMINISTRATION

Expériences professionnelles

2021 - 2022 :
Vendeuse chez M6 Boutique - Commerce sur Rosny Sous Bois

2021 - 2021 :
Vendeuse chez Teleshopping - Commerce sur Aulnay Sous Bois

2021 - 2021 :
GARDIENNE chez Ecole Primaire sur Paris

2019 - 2020 :
Stagiaire secrétaire de direction chez Activcom - Entreprise D'énergie sur Evry

2019 - 2019 :
Stagiaire Assistante de gestion chez Locadumgroupe sur Courcouronnes

02/2018 - 2018 :
Stagiaire Secrétaire médicale chez Clinique Chantemerle sur Corbeil Essonne

2018 - 2018 :
Stagiaire Comptabilité chez I.t.e.p Du Petit Sénart sur Tigery

12/2017 - 2017 :
Stagiaire Secrétaire chez Mission Locale sur Melun

10/2017 - 2017 :
Stagiaire Secrétaire chez Pole Enfance sur Melun

03/2016 - 2016 :
Stagiaire Vendeuse chez Babou sur Corbeil Essonnes

01/2016 - 2016 :
Stagiaire Vendeuse chez Gemo sur Corbeil Essonnes

Langues



Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

• Archivages
• Inventaires
• Service à la clientèle
• Gestion des bureaux
• Gestion de caisses
• Accueil clientèle
• Travail en parfaite autonomie
• Gestion des stocks
• Gestion des appels téléphoniques
• Bureautique

Centres d'intérêts

VOYAGE : Découvrir le monde
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