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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2014 : Bac +3 à Université Lille 2 sur Roubaix
Licence professionnelle en gestion de la Qualité - STID

Expériences professionnelles

12/2022 à ce jour :
Assistante administrative chez Filieris sur Bruay-la-buissière
- Préparer et établir les provisions
- Gérer et préparer le courrier
- Faire les rapprochements des feuilles de soins
- Saisir les feuilles de soin sur le logiciel SAMI
- Analyser et gérer les indus

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Assistante administrative / Gestionnaire QSE

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Course à pied
Cinéma
Voyages
Loisirs créatifs
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