
Océane M. - Né en Août 1996
77176 Nandy
8 ans d'expérience
Réf : 2308210934

Secrétaire / commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Formation à Comnicia sur Paris
Formation à distance Communication Digital et Design Graphique

2021 : Formation à Ecole Supérieur d'assistanat Dentaire sur Neuilly Sur Seine
Assistante Dentaire

2021 : Formation à ESAD sur Paris
PCS 1

2016 : Brevet sur La Rochette
Brevet d'aptitude aux fonctions d'animateur

2014 : Bac à Lycée Simone Signoret sur Vaux Le Pénil
Baccalauréat Accompagnement Soins et Services à la personne

2013 : BEP à Lycée Simone Signoret sur Vaux Le Pénil
BEP Carrière Sanitaire et Sociale

Expériences professionnelles

04/2022 à ce jour :
Secrétaire chez Sol Structure sur Savigny Le Temple
Secrétaire des travaux spéciaux dans le bâtiment
Passages de commandes
Création de dossier
Prise de rendez-vous
Factures
Standard
Gestion de planning

2019 - 2021 :
Assistante Dentaire qualifié/Secrétaire médicale chez Cabinet D'orthodontie Du Dr Azzioui sur Mennecy
Travailler en équipe
Organiser, Anticiper, Ponctuelle
Gérer les stocks des commandes
Donner des rendez-vous, passer des cartes vitales, création de dossier
Gérer les règlements , Répondre au téléphone

2016 - 2019 :



Animatrice chez Mairie Lieusaint sur Lieusaint
Accueil des parents et enfants
Travail en équipe
Savoir créer et mettre en place des activités
Maîtrise des outils informatique

2014 - 2016 :
Employé polyvalent chez Kfc France Sas sur Cesson Boissénart

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique et Lecture
Dessin
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