Soraya H. - Née en 1979

77860 Saint-germain-sur-morin
20 ans d'expérience

Réf : 2308241238

Assistante administrative et gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

1997 : Bac
Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent - BAC PRO COMPTABILITE GESTION

Expériences professionnelles

2019 - 2020 :
ASSISTANTE COMPTABLE chez Ace
Assistante comptable, Assistante juridique, Gestion des contrats clients du cabinet, Accueil

2018 - 2019 :
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE chez L'atelier

2017 - 2018 :

RESPONSABLE SAV chez Ace, Agence Des Consommations Energétiques

Planning des techniciens, gestion des intervention, gestion des contrats, facturations, encaissements et litiges.
Gestion de la lot de véhicules, matériels

2015 -2016:
SECRETAIRE FACTURIERE chez Lna Sante sur Serris
FACTURATION PATIENT, CPAM, MUTUEL ENCAISSEMENT, RELANCE

2014 - 2015 :
SECRETAIRE RESPONSABLE DE SECTEUR chez Sad Service A La Personne
FACTURATION , EVALUATION DES FUTUR CLIENT PLANNING AUXILIAIRE

2005 - 2011 :
SECRETAIRE COMPTABLE chez Garagre Vaucanson/renault
2002 - 2004 :

SECRETAIRE COMPTABLE chez Arts Cuisine Et Bains
GESTION CLIENT, ADMINISTRATIVE FACTURATION

2002 - 2002 :
SERCRETAIRE DE DIRECTION chez Fisbein Architecte Interieur

2000 - 2002 :



SECRETAIRE chez Federation Francaise De Savate Boxe Francaise
SECRETAIRE SERVICE COMPETITION

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

CINEMA

JARDINAGE
RENOVATION MAISON
SPORT
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