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Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +2
BTS Gestion de la PME (Petites et moyennes entreprises)

2020 : Bac +2
Baccalauréat STMG spécialité SIG (Systèmes d'Information et de Gestion)

2016 : Bac +2
ASSR de niveau 1 et 2

Expériences professionnelles

2023 - 2023 :
Vendeur chez Raboni, Vente De Matériaux Btp sur Varennes-sur-seine
- Devis, facturation, réception de commande
- Relations commerciales avec des clients et des fournisseurs
- Mise en rayon
- Inventaire

2022 - 2022 :
Vendeur chez Alphaprim, Commerce De Gros sur Lieusaint
- Relance téléphonique de facture impayée
- Recherche fournisseurs
- Déclaration des taxes sur les boissons
- Réalisation d'appel d'offre
- Devis, facturation

2022 - 2022 :
Livreur chez Pom' Pizzas, Pizzeria sur Bois-le-roi
- Livrer les pizzas
- Préparation de pizzas
- Réception des commandes par téléphone
- Plonge

2021 - 2021 :
Stage chez Limagrain, Coopérative Agricole sur Verneuil-l'Étang
- Récolte été
- Réalisation d'opérations de culture de plein champ



Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

- Ex-pratiquant et passionné de Football.
- Amateur de cinéma
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