Ghalia A. - Née en 1973
78380 Bougival

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2308311009

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Titre professionnel a Educsup sur Paris
Titre professionnel Secrétaire Assistante Médico-Sociale

2021 : Titre professionnel a GRETA
Titre Professionnel Assistante de vie aux familles

Expériences professionnelles

06/2023 a ce jour :
Secrétaire médico-sociale chez Maison Des Ainés Et Des Aidants : M2a / Dac Paris Nord-est

2022 - 2022 :
Secrétaire assistante médico-sociale chez Ehpad Alquier - Debrousse
Stage de 1 mois aux services : Admissions, Secrétariat Médicale & de Direction, RH et Accueil

2021 - 2021 :
Assistante de vie aux familles chez Ehpad Alquier -debrousse
Stage 1 mois

2020 - 2020 :
Réceptionniste chez B&b Hotel Porte De Choisy
Accueil et prise en charge des clients

2016 - 2018 :

Responsable Agence chez Europcar

Gestion commerciale et administrative
Encadrement et suivi des agents et des chauffeurs

2014 - 2016 :
Responsable des Ventes chez Agence De Voyage
Direction et gestion commerciale des 30 points de ventes

2011 - 2014 :

Assistante de Direction chez Bmw Tunisie, Tunisie
Gestion du temps du Directeur Général
Traitement du courrier



1994 - 2010 :

Agent de voyage, Tunisie

Accueil physique et téléphonique

Transmission des informations aux clients sur place
Tracabilité et suivi des réservations

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B
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