Joanna R. - Née en 1994
77580 Coutevroult

13 ans d'expérience
Réf : 2309050958

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2019 : Formation a DEMOS Groupe sur Paris
L'essentiel du management

2015 : Formation a INFREP sur Boulogne Billancourt
Aucxiliaire Spécialisé Vétérinaire

2012 : Bac a Lycée André Bouloche sur Livry Gargan
Baccalauréat Science et Technologie de la Gestion

2011 : BEP a MFR sur Massalés
Brevet d'Etude Professionnel et Agricole

Expériences professionnelles

2019 acejour:
Manager de 3 coéquipiers, Auxiliaire Spécialisé Vétérinaire chez Clinique Vétérinaire Lagny Centre sur Lagny-
sur-marne

2016 - 2019 :
Aucxiliaire Spécialisé Vétérinaire chez Clinique Vetotim sur Noisy-le-grand

2016 - 2016 :
Auxiliaire Spécialisé Vétérinaire chez C.h.u.v.a sur Maison-alfort

2013 -2015:
Aucxiliaire Spécialisé Vétérinaire chez Cabinet Vétérinaire Du Dre Lansiaux sur Claye-souilly

2009 - 2011 :
Intendente en millieu équestre (bénévole) chez Maison Familiale Et Rurale sur Massalés

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Assurer le suivi des présences,gestion du planning

Communication bienveillante avec la clientéle et collegues (physique et téléphonique)
Superviser le recrutement du personnel ( et gestion du suivi de carriére )

Piloter la mise en place d&#039;un systeme d&#039;information interne



Développer un portefeuille clients via les réseaux sociaux et démarchage
Gestion des stocks et traitement des courriers administratifs divers
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