Sonia F. - Née en 1988
94120 Fontenay-sous-bois
15 ans d'expérience

Réf : 2309231019

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2013 : Bac +2
BTS assistante de gestion PME

2006 : Bac
BAC STG Gestion des Ressources Humaines (2006)

Expériences professionnelles

2014 - 2016 :
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE chez Association France Filiere Péche

2012 -2012:
CONSEILLERE DE VENTE PRET A PORTER chez Promod

2012 -2012:

ASSISTANTE DE COPROPRIETE chez Atrium Gestion sur Champigny

- Accueil client et gestion courantes de 30 copropriétés pour 2300 lots (rédaction, envoi des convocations et
proces verbaux , suivi des dossiers travaux, élaboration des ordres de service et demandes de devis) pour le
cabinet Atrium Gestion

- Gestion des Dégats Des Eaux

- Reglement des factures

2011 -2012:

CONSEILLERE DE VENTE HAUT DE GAMME chez Gant Switzerland
- Accueil et conseil de la clientéle

- Vente des collections hommes/femmes

- Suivi des stocks et retours

- Gestion des livraisons journaliéres et des opérations de caisse

- Merchandising

2010 - 2011 :

ASSISTANTE COMMERCIALE chez Rmg Immo

- Accueil physique et téléphonique

- Prise de rendez vous

- Gestion du planning des commerciaux

- Gestion de biens via les logiciels Lauyan et Péricles

2010 - 2010 :



CONSEILLERE DE VENTE PRET A PORTER chez Cache Cache

2007 - 2009 :
CONSEILLERE DE VENTE PRET A PORTER chez Pimkie

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

- Voyage type road trip 2 mois aux USA, Oct dec 2013
- Cuisine
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