
Née en 1989
94120 Fontenay-sous-bois
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2309250845

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Transport et manutention.

Formations

2012 : Bac +3
Licence Professionnelle Management des Services de Transport de Voyageurs

2011 : Bac +2
DUT Gestion Logistique et Transport

Expériences professionnelles

03/2021 à ce jour :
Technicienne conduite d'activité chez Engie Ineo
• Etablissement des rapports d'intervention en lien avec Orange
• Suivi des études chantier fibre optique
• Etablissement de planning

2020 - 2020 :
Assistante administrative chez Seap
• Traitement des appels clientèle
• Etablissement du planning de l'équipe plomberie
• Etablissement des factures dépannage et relances

2020 - 2020 :
Assistante administrative chez Novetud
• Service homologation : réception et traitement des demandes d'homologation de véhicules
• Service commercial : saisie des commandes, suivi des expéditions

2015 - 2020 :
Assistante administrative et logistique chez Acms
• Etablissement des plannings des conducteurs
• Organisation et animation de réunions
• Suivi des entretiens des véhicules
• Suivi de la facturation du service

2014 - 2014 :
Agent d'exploitation chez Vortex Mobilite
• Elaboration des plannings
• Saisie informatique des heures des conducteurs



2013 - 2014 :
Conseiller clientèle multimédia chez Societe Generale
• Traitement des appels clientèle
• Vente de produits et services bancaires

2012 - 2013 :
Agent études et méthodes chez Keolis
• Organisation des contrôles qualité
• Participation à l'élaboration du réseau de transport

Langues

Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : avancé)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Littérature, cuisine et pâtisserie, danse
Bénévolat pour une association de protection animale
Parent délégué FCPE
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