
Mathilda R. - Née en Janvier 1989
97115 Sainte-rose
2 ans d'expérience
Réf : 2310040617

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région DOM TOM, dans l'Administration et juridique.

Formations

2009 : Bac +2 à établissement privé ISCA sur Abymes
BTS MUC (management des unités commerciales)

2007 : Bac +2 à Lycée Nord Basse- Terre sur La Ramée Sainte-rose
Baccalauréat STG (Science technologique de la gestion) option Mercatique

Expériences professionnelles

08/2008 - 2008 :
Assistante administrative chez Bnp Paribas Guadeloupe, P-a-p (service Juridique)
o Virement
o Courrier clients
o Clôture de compte

2008 - 2009 :
Assistante manager chez Champion Supermarché Alimentaire En Libre Service) sur Sainte-rose
o Commandes de marchandises
o Gestion des stockes
o Fonctionnement d'un rayon
o Elaboration de prix

08/2007 - 2007 :
Assistante administrative chez Bnp Paribas Guadeloupe, P-a-p (service Des Moyens Généraux & Service
Courrier)
o Saisir des données comptables
o Remplir des chèques de banques
o Organisation du service courrier
o Réception et ouverture du courrier
o Mise sous pli, dispatching

01/2007 - 04/2007 :
Vendeuse chez Frédéric M, Jarry (boutique De Distribution De Produits De Beauté)
o Analyser le marché (enquête) et recherche d'une offre promotionnelle adaptée à la gamme
o Prospection de la clientèle à partir du fichier client
o Valorisation des produits de beauté en effectuant un stand
o Conseil à la clientèle



Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Pack Office, Sphinx

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

	La danse (membre de l’association les Ballets Vogu’ )
	Le hand-ball 
	La musique
	Voyager (Saint-Domingue, Panama, Miami…) 
	Internet, l’informatique
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