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3 ans d'expérience

Réf : 2311241151

Secrétaire juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +5 a niversité de Reims Champagne Ardenne (URCA)

Dipldme Master droit public des affaires

Droit des contrats publics/privés, commande publique, MOP et montages contractuels complexes, contentieux,
fiscalité, comptabilité...

Mémoire sur les marchés publics et Ateliers juridiques (rédaction de cahier de charges, notes synthétiques,
DCE...).

2020 : Bac +3 a niversité de Reims Champagne Ardenne (URCA)
Dipléme licence droit privé - public

Expériences professionnelles

2023 - 2023 :
Surveillante d'examens chez Spc sur Reims
Préparation des salles, surveillance de I'examen, ramassage et remise des copies d'examen

07/2022 - 09/2022 :

Stage assistante juridique formalités d'entreprises chez Cci De Reims sur Reims

Traitement des dossiers ( immatriculation, modification, radiation ), rédaction et suivi des contrats, conseil et
rédaction d'actes (pv, statuts...), veille juridique.

01/2022 - 04/2022 :
Préparatrice de commande drive chez E.leclerc sur Champfleury
Picking des produits, accueil, livraison des commandes

2022 - 2023 :
Monitrice étudiante chez Bibliothéque De Reims sur Reims
Accueil, gestion des préts/retours, orientation et conseil

2021 - 2022 :
Chargée de projets, vice trésoriere chez Association De Droit Public Des Affaires - Urca
Colloque, sensibilisation au master, gestion des fonds

2018 - 2018 :
Stage assistante juridique chez Cabinet D'avocat - Maitre Sylvain Senda
Suivi et gestion des dossiers relatifs au droit privé/public, rédaction d'actes, secrétariat, assistance au tribunal



Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

« Capacité orale et rédactionnelle
* Esprit de synthése et d’analyse
» Raisonnement et veille juridique
* Ingénierie contractuelle

» Management

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

* Dessin, théatre, sport, lecture, voyage, écriture
» Chargée de la vie associative (Bénévolat Association CASRAC Reims )
+ Assistance des enfants malades, gestion administrative
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