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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +2 à CFA Interprofessionnel sur Blois
BTS COMPTABILITÉ - GESTION

2016 : Bac +3 à IUT de Tours nord sur Tours
LICENCE MANAGEMENT EN RESTAURATION

2015 : Bac +2 à Ecole Hôtelière du Périgord sur Boulazac
BTS HoTELLERIE OPTION MERCATIQUE ET GESTION

Expériences professionnelles

2021 - 2023 :
APPRENTIE EN COMPTABILITE ET GESTION chez Préfecture De Loir-et-cher sur Blois
Établissement des états financiers en fin d'exercice
Participation à la digitalisation et à l'amélioration des actes comptables
Rapprochement des comptes et comptabilisation des factures fournisseurs

2018 - 2021 :
SECRETAIRE COMMERCIALE ET COMPTABLE chez Truffaut sur Blois
Traitement des factures fournisseurs et suivi des comptes fournisseurs
Répondre aux interrogations des services
Responsable du coffre et de la caisse centrale
Enregistrement informatique des entrées marchandises en stock
Contrôle des règlements fournisseurs

2018 - 2018 :
CAISSIERE CENTRALE chez Grand Frais sur Blois
Gestion et formation de l'équipe de caisse
Responsable du coffre ainsi que de la caisse centrale

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office



Permis

Permis B
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