Melody R. - Née en 1992
77120 Aulnoy

12 ans d'expérience
Réf : 2312200813

Responsable adv / assistante achat

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans les Services commerciaux.

Formations

2012 : Bac +2
BTS Management des Unités

2010 : Bac +2

Baccalauréat Professionnel Commerce
avec Mention

Expériences professionnelles

06/2015 a ce jour :

Responsable ADV / Assistante achat chez Mdkdo

Réception des appels téléphoniques, transmission

des messages téléphoniques au sein de la structure

Réalisation des devis, traitement des bons de commande, suivi de commande, relance clients
Responsable de 2 assistantes

Facturation

Achat et négociation des prix chez nos fournisseurs

Négociation des contrats annuels avec nos partenaires

Recherche et référencement de produits

2012 - 2015 :

Attachée commerciale chez Segetex

Prospection,

Réception téléphonique

Prise de rendez-vous, suivi, relance clients, suivi des
reglements

2010 - 2012 :

Apprentie Vendeuse chez Bessons Chaussure
Mise en rayon

Gestion des stocks

Encaissement

Préparation commande

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

Responsable ADV / Assistante achat

Permis

Permis B
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