
Manon L. - Née en 1984
33560 Carbon Blanc
20 ans d'expérience
Réf : 2401040834

Agent administratif / hotesse de caisse

Objectifs

Trouver un poste administratif dans la région bordelaise 
Disponibilité immédiate 

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Bâtiment.

Formations

2013 : CAP à Lycee Bel Air sur Bordeaux
CAP Petite Enfance

2008 : Bac +2 à Tunon sur Bordeaux
BTS Tourisme

2006 : Bac +2 à lycee des Menuts sur Bordeaux 
Baccalauréat Professionnel Services à la personne

2004 : Bac +2 à lycee professionnel Cravans
BEP Vente d'animaux de compagnie

Expériences professionnelles

09/2023 à ce jour :
Agent administratif chez Capeb Nouvelle-aquitaine sur Bruges

06/2023 - 05/2023 :
Agent Administratif chez Services Juridiques Immi-lex ( Cabinet D'avocat Spécialé En Immigration) sur Montreal,
Canada
- Prise de rendez vous
- Remplir les dossiers des candidats à envoyer à immigration Canada
- Numérisation 

09/2022 - 12/2022 :
Adjointe de Direction chez Sos Hub Canada ( Spécialisé En Immigration) sur Montreal, Canada
- Accueillir les clients / employeurs
- Facturation
- Prise de rendez vous
- Répondre au téléphone / courriels
- Numérisation
- Modification du CV des candidats
- Remplir les dossiers des candidats à envoyer à immigration Canada 



2015 - 2022 :
Éducatrice en crèche sur Montreal, Canada

2012 - 2015 :
Éducatrice en crèche dans la région Bordelaise
- Accueil du parent et de son enfant
- Prendre soin de l'enfant ( change , repas , sieste , activité , éveil )
- Assurer la sécurité de l'enfant lors des déplacements
- Activités ludiques
- Visite de pays étrangers lors des missions à l'étranger

2011 - 2011 :
Agent administratif chez Bva sur Nice
- Répondre aux e-mails
- Établir des questionnaires
- Contact avec la clientèle
- Bilan des questionnaires fait auprès des clients 

2010 - 2010 :
Hôtesse de caisse chez Maxi Bazar sur Nice
- Répondre au téléphone
- Encaissement
- Mise en rayon
- Accueil du client

2008 - 2009 :
Stagiaire Animatrice enfants/adultes dans un hôtel sur La Plagne

2006 - 2007 :
Stagiaire Animatrice enfant chez Pierre Et Vacances, Guadeloupe

2004 - 2006 :
Stagiaire Hôtesse d'accueil chez Leroy Merlin sur Bordeaux
Alternance durant mon Bac pro
- Accueillir le client
- Appel micro
- Répondre au téléphone
- Retour marchandise au besoin
- Diriger les clients dans le bon rayon
- Encaissement 

2002 - 2004 :
Stagiaire Vendeuse en animalerie chez Bouliac
Alternance durant mon BEP
- Vente d'animaux ( rongeurs , poissons , oiseaux , chiens et chats )
- Conseil auprès des clients
- Propreté des lieux de vie des animaux
- Mise en rayon
- Nourrir les animaux
- Veiller à leur santé

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Sage, Word, Officio

Permis

Permis B
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