Célia D. - Née en 1996
77450 Esbly

6 ans d'expérience
Réf : 2401101237

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2023 : Titre professionnel a COS CENTRE DE FORMATION
Titre professionnel d'Assistant(e) de Direction

2016 : Bac +2 8 ENCPB LYCEE PIERRE-GILLES DE GENNES
BTS Analyses de Biologie Médicale

2014 : Bac +2 a LYCEE GENERAL JEAN VILAR

Bac Sciences et Technologies de la Santé et du Social (mention trés bien) - Options Méthodes et Pratiques
scientifiques & Histoire des Arts

Expériences professionnelles

08/2023 - 09/2023 :
ASSISTANTE DE DIRECTION chez Talent Management sur Thorigny-sur-marne

10/2022 - 11/2022 :
AIDE MAGASINIERE chez Decathlon Entrepot sur Ferriéres-en-brie

06/2022 - 07/2022 :
TECHNICIENNE DE LABORATOIRE (Production technique ELISA) chez Theradiag sur Collégien

04/2022 - 2022 :
HoTESSE D'ACCUEIL ET DE CAISSE chez Paul Smith Outlet La Vallee Village sur Serris

01/2022 - 03/2022 :
HoTESSE D'ACCUEIL ET DE CAISSE chez Truffaut sur Coutevroult

01/2022 - 2022 :
EMPLOYEE DE RAYON chez Carrefour sur St Mard

11/2021 - 2021 :
EMPLOYEE DE RAYON chez Station Service Bp & Croissanterie sur Villevaudé

10/2021 - 2021 :
HoTESSE D'ACCUEIL ET DE CAISSE chez Hotels Disney sur Chessy

09/2021 - 2021 :
SERVEUSE EN RESTAURATION chez Restaurants Disney sur Chessy

2021 - 2023 :
CHARGEE DE CLIENTELE (interim) chez La Poste (secteurs 77 & 75)



2021 - 2021 :
BENEVOLE PALEFRENIERE EN MILIEU EQUESTRE chez Poney-club sur Torcy

2019 - 2019 :
BENEVOLE PALEFRENIERE EN MILIEU EQUESTRE chez Gascon Horsemanship Academy Ranch
(mississippi Usa)

10/2017 - 09/2021 :
TECHNICIENNE DE LABORATOIRE (Microbiologie) chez Biovsm-lab sur Torcy

09/2016 - 10/2017 :
TECHNICIENNE DE LABORATOIRE (Immuno-biochimie & Préleveuse) chez Bio7 sur Lagny-sur-marne

01/2016 - 02/2016 :
TECHNICIENNE DE LABORATOIRE (Anatomo-cytopathologie) chez Ghef sur Jossigny

05/2015 - 07/2015 :
TECHNICIENNE DE LABORATOIRE (Microbiologie) chez Polibio sur Meaux

2011 - 2011 :
BENEVOLE PALEFRENIERE EN MILIEU EQUESTRE chez Les Corbins sur Montévrain

Langues

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Accueillir, orienter des clients

Assurer un appel téléphonique

Planifier des agendas

Gestion des stocks et fournisseurs

Prendre en charge un suivi de dossier confidentiel
Travailler en équipe

Gestion administrative courrier / mail

Appliquer les normes et procédures

Permis

Permis B
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