Elodie A. - Née en 1981

Réf : 2401110605

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Formations

2001 : Bac Pro
BAC (général, technique ou professionnel) ou équivalent - Bac pro cuisine

1999 : CAP
CAP, BEP ou équivalents cuisine

Expériences professionnelles

2015 - 2021 :

Responsable d'unité de production chez Messidor

production des entrées dans un restaurant d'entreprise de 350 couverts, accompagnement et réinsertion par le
travail de personnes handicapées psychique, tenue de caisse, gestion de stock, passage de commande, gestion
factures fournisseurs, factures clients, élaboration de devis, management d'équipe

2013 - 2015 ;

Reponsable d'unité de production chez Messidor

production des entrées dans un restaurant d'entreprise de 120 couverts, accompagnement et réinsertion par le
travail de personnes handicapées psychique, tenue de caisse, gestion de stock, passage de commande, gestion
factures fournisseurs, factures clients, élaboration de devis, management d'équipe

2001 - 2013 :

Reponsable de production chez Messidor

production des entrées dans un restaurant d'entreprise de 350 couverts, accompagnement et réinsertion par le
travail de personnes handicapées psychique, tenue de caisse, gestion de stock, passage de commande, gestion
factures fournisseurs, factures clients, élaboration de devis, management d'équipe

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueillir une clientéle (Avancé)
Contréler et rédiger 1&#039;application des consignes (Avancé)
Controler 1&#039;état des stocks (Avance)



Controler la conformité d&#039;un produit (Avancé)
Coordonner I&#039;activitée d&#039;une équipe (Avanceé)
Démarche qualité (Avancé)

Etudier une demande client (Avancé)

Gestion des stocks et des approvisionnements (Avance)
Management (Avancé)

Méthodes d&#039;organisation du travail (Avanceé)
Orienter les personnes selon leur demande (Avancé)
Assurer un accueil téléphonique (Intermédiaire)
Controler la réalisation d&#039;une prestation (Intermédiaire)
Déterminer des actions correctives (Intermédiaire)

Outils bureautiques (Intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Cinéma, Gastronomie
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