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1 an d'expérience
Réf : 2401261350

Assistante administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +3 à Université de Versailles sur Saint Quentin En Yvelines
Obtention de la licence Gestion

2017 : Bac +3 à Epaj, Comores
Baccalauréat économique - Mention assez-bien

Expériences professionnelles

05/2023 - 07/2023 :
Stage administratif chez Institut Para Pacem sur Paris

07/2021 à ce jour :
Hôtesse de caisse - cdi temps partiel chez Auchan sur Maurepas

05/2021 - 06/2021 :
Stage comptabilité chez Exxell Vision sur Boulogne Billancourt

08/2020 - 11/2020 :
Employée polyvalente chez Mcdonald's sur Plaisir

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Archivage et numérisation des documents
Gestion de la facturation
Saisie des données, Classement comptable
Accueil physique et téléphonique
Gestion documentaire

Centres d'intérêts

Lecture



Jeux de société
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