
Hélène G. - Née en Avril 1988
81630 Beauvais-sur-tescou
16 ans d'expérience
Réf : 2402060839

Assistante administrative conseillere clientele

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Occitanie, dans l'Administration et juridique.

Formations

2006 : BEP sur Verdun
BEP hôtellerie option cuisine

Expériences professionnelles

10/2023 à ce jour :
Assistante administrative chez Cravero
Mise à jour site internet

04/2023 - 05/2023 :
Assistante administrative chez Maison Garcia
Accueil téléphonique, Saisie de données

2023 - 2023 :
Adjointe au Maire

06/2022 - 2022 :
Commercial sédentaire chez Pro A Pro

10/2018 - 06/2022 :
Conseillère commerciale chez Délice Et Création Pomona
-Prise de commande par mail, téléphone, répondre aux appels entrants
-gérer les litiges liés aux commandes, gérer facturation client
-saisir les avoirs, fidéliser la clientèle

04/2018 - 09/2018 :
Conseillère commerciale chez Transgourmet
-Prise de commande par fax, mail, téléphone, répondre aux appels entrants
-gérer les litiges liés aux commandes, fidéliser la clientèle

03/2015 - 12/2016 :
Cuisinière collectivité chez Recape
Livraisons - préparation de commande - cuisine

01/2014 - 02/2015 :
Employée polyvalente chez Leclerc Rouffiac



Mise en rayon - vente charcuterie poisson - épicerie

11/2010 - 01/2012 :
Conseillère Commerciale, grande distribution chez Davigel-nestlé
Démarchage - prise de commande - fidélisation

06/2008 - 10/2010 :
Cuisinière chez Restaurant Le Moulin Des Roches

07/2007 - 12/2007 :
Commis de Cuisine chez Restaurant Saint-nicolas, Luxembourg

01/2007 - 04/2008 :
Cuisinière chez Restaurant Au Vieux-moulin, Luxembourg

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Présidente association des parents d’élève - Comité des fêtes
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