Rafika G. - Née en 1972
28330 La Bazoche Gouet
25 ans d'expérience

Réf : 2403260630

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans I'Administration et juridique.

Formations

1994 : Bac +2
Dipldome d'études Comptables et financiéres

1990 : Bac +2
Baccalauréat Techniques Quantitatives
de Gestion et Comptabilité (G2)

Mention Bien

Expériences professionnelles

10/2017 - 04/2024 :

Assistante Comptable chez Tecmatel sur Elancourt

Gestion de la comptabilité de 6 sociétés

Gestion des comptes clients et fournisseurs

Préparation et suivi des factures, encaissements et paiements

Rapprochement bancaires

Vérification et justifications des comptes

Préparation des documents a transmettre au cabinet d'expertise comptable lors des différentes clétures
Mise en place de la déclaration d'échanges de biens

03/2013 - 09/2017 :

Assistante Comptable chez Msn Geotesting Group
Facturations clients

Suivi des encours clients

Comptabilisation des factures fournisseurs
Gestion des litiges

09/1999 - 01/2013 :

Assistante Comptable chez Schmid Telecom France sur Montigny-le-bretonneux
Suivi des dossiers clients/fournisseurs

Rapprochements bancaires

Classer et archiver les documents financiers

Langues

Arabe (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

suivi des factures
clients/fournisseurs, vérification et justification des comptes ainsi
que tenue de la comptabilité générale

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Promenade en forét
Voyages
Cuisine
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