
Maxime S. - Né en 1996
77000 Ozoir La Ferriere
4 ans d'expérience
Réf : 2405020827

Assistant rh et administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2017 : Bac +3
Bachelor RH

2016 : Bac +2
BTS Assistant Manager

2014 : Bac
BAC STMG option RH

Expériences professionnelles

11/2022 à ce jour :
Gestionnaire formation (Intérim) chez Akto sur Noisy Le Grand
Analyse, instruction, chiffrage, engagement de dossier de formation
Accueil téléphonique entreprises adhérentes

03/2022 - 08/2022 :
Technicien itinérant chez Kube Design sur Lisses
Installation d'alarme et mobilier en point de ventes
Déplacements nationaux

09/2020 - 12/2021 :
Chargé de missions Administrative chez H-formation sur Saint Thibault Des Vignes
Gestion planning de formation, gestion administrative, gestion d'imprévu
Accueil en formation des stagiaires

01/2020 - 08/2020 :
Assistant d'Agence chez Proman sur Pontault Combault
Recrutement, phoning, entretien, suivi des intérimaires, relation entreprise

01/2019 - 06/2019 :
Agent Administratif (Intérim) chez But International sur Emerainville
Archivage, prise en charge dossier IJSS, préparation dossier URSAFF

08/2016 - 09/2017 :
Assistant Formation et Alternance chez Fret Sncf sur Clichy



Recensement des besoins en formation, suivi des dossiers de formation

05/2015 - 07/2015 :
Assistant RH et Administratif (Stage BTS) chez Take Two Interactive sur Paris
Recrutement, mise en place d'un livret d'accueil
Gestion du dossier " Amélioration de la qualité de vie au bureau "

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Pack Microsoft (5 ans)
Recrutement (2 ans)
Gestion administrative (5 ans)
Technicien itinérant (1 an)

Permis

Permis B
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