Claire P. - Née en 1974
93140 Bondy

30 ans d'expérience
Réf : 2405071447

Assistante comptable et administration

Objectifs

Diplémée en comptabilité et administration, je souhaite donner un élan a ma carriére et mettre a profit mon optimiste
et ma soif d&#039;apprentissage.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac a GRETA sur Chelles
Niveau Bac Assistante de comptabilité et d'administration

2022 : Formation a GRETA Seine-et-Marne sur Chelles
Parcours d'accés a la qualification pour formation comptabilité

1992 : CAP a Lycée Frangoise CABRINI sur Noisy-le-grand
CAP-BEP-SECRETARIAT

Expériences professionnelles

02/2023 - 2023 :

Assistante comptable (stage) chez Mairie Les Pavillons-sous-bois sur Les Pavillons-sous-bois

logiciel Chorus, réception, enregistrement et suivis des factures, création fiche fournisseurs, tableau de suivi
Excel

11/2022 - 2022 :

Assistante comptable (stage) chez Bentin Sas sur Aulnay-sous-bois

réception et enregistrement des factures fournisseurs, création fiche fournisseur, archivage, déclaration TVA,
tableau Excel

1994 - 2022 :
Préparatrice de commandes chez F.j.o. sur Bussy-saint-georges

1993 - 1994 :
Vendeuse au comptoir de produits frais chez Boulangerie Paul sur Noisy-le-grand

1992 - 1992 :
Employée administrative chez Anpe sur Noisy-le-grand

Langues

Francgais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office, Ciel

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyage, patisserie, lecture
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