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Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur la France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Formation à upromi sur Le Mée Sur Seine
Secretaire assistante Medico-Socio

2018 : Bac Pro à Lycée Nadar Draveil
Baccalauréat Professionnel Commerce

2010 : BEP
BEP Conseil et vente

2004 : Brevet à Delalande sur Athis-mons
B2i Brevet Informatique et Internet

Expériences professionnelles

2023 - 2023 :
Secrétaire Médicale (stage) chez Hôpital Privé Du Val D'yerres sur Yerres
J'ai pu exercer le rôle de secrétaire médicale avec les tâchessuivantes: Accueil physique et téléphonique,
planifier et gérer les rendez-vous de patients, gestion des dossiers et coordonner les opérations au parcours du
patients

2017 - 2022 :
Vendeuse en chocolateries chez Les Délices De Kati sur Vigneux-sur-seine

2014 - 2017 :
Vendeuse en chocolateries chez De Neuville Paris sur Vigneux-sur-seine

06/2013 - 2013 :
Vendeuse chez Ms Mode sur Thiais

05/2013 - 2013 :
Difuseur volant chez Intervalles
Je devais distribuer des flyers

06/2010 - 2010 :
Vendeuse stagiaire chez Tout Pour Elle sur Grigny

2010 - 2012 :
Vendeuse stagiaire - stage de 4 mois chez Cache-cache sur Thiais



Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Compétences Professionnelles
Accueil
gestion de dossier
outils informatiques
Conseils Clients
Saisie de facture
Encaissement
Gestion des stocks
Entretien des locaux

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport
Basket en club pendant 2ans
Cinéma, musique
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