Madisson D. - Née en 1999
94140 Alfortville

8 ans d'expérience

Réf : 2405130937

Assistante manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2019 : Bac +2
BTS Assistante de Manager

2017 : Bac
Baccalauréat Science Technologique du Management et de la Gestion

2014 : Brevet
Dipldme National du Brevet (mention assez bien)

Expériences professionnelles

2023 - 2024 :

Conseillére financiére chez Banque Bcp sur Paris

? Equipée les clients ( , bancarisation, assurance, placement , crédit )

? Satisfaction client

? Accueil téléphonique et physique des clients

? Effectuer des challenges

? Ouverture compte Portugal, ouverture , souscription assurance auto/ MRH/ Pj, Gav
? Traitement des dossiers

2018 - 2023 :

Assistante de Manager chez Entreprise De Batiment sur Alfortville
? Traitement des dossiers

? Accueil téléphonique et physique des clients

? Suivi de chantier et suivi d'ordres de services

2018 - 2018 :

Assistante de Manager chez Galerie D'art International /village Suisse sur Paris
? Accueil physique des artistes

? Courriel

? Fiche de prix

? Faire des affiches

? Décrochage de l'ancienne exposition /Accrochage de la nouvelle exposition
? Visites de Salons

? Exposition a l'international

? Prospection

? Organisation de vernissage/Salon



2016 - 2016 :

Secrétaire chez Entreprise De Batiment sur Alfortville
? Traitement des dossiers

? Accueil téléphonique

2013 -2013:

Secrétaire chez Cabinet De Kinésithérapie sur Alfortville
? Accueil des patients

? Prises des rendez-vous

? Traitements des dossiers

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

ASSISTANTE MANAGER
Conseillére financiére

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sortie en famille, la danse, la cuisine
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