
Emilie H. - Née en 1996
91670 Angerville
10 ans d'expérience
Réf : 2405281346

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Attestation
Attestation de transport d'animaux vivants chiens et chats

2020 : Attestation
Attestation de connaissances pour les animaux de compagnie d'espèces domestiques

2018 : Formation à Ecole Thalgo sur Saint Maur Des Fossés
Niveau CQP Praticien en SPA

2017 : Bac +1 à Ecole Thalgo sur Saint Maur Des Fossés
Première année de Brevet Professionnel Esthétique Cosmétique Parfumerie

2016 : CAP à Ecole Beauté Formation sur Chartres
Obtention du CAP Esthétique Cosmétique Parfumerie

2015 : Bac Pro à Lycée Geoffroy Saint Hilaire sur Etampes
Obtention du BAC PRO Gestion Administration

2014 : BEP à Lycée Geoffroy Saint Hilaire sur Etampes
Obtention du BEP Gestion Administration

Expériences professionnelles

2023 - 2024 :
Agent animalier/ Agent d'accueil chez Spa Chamarande

2022 - 2023 :
Assistante administrative ADV chez Fabster

2021 - 2022 :
Agent animalier chez Spa Vaux Le Penil

2021 - 2021 :
Agent d'accueil chez Spa Chamarande

2020 - 2021 :
Conditionneuse intérimaire chez Pom'alliance

2020 - 2021 :
Agent animalier chez Spa Chamarande



2020 - 2020 :
Conditionneuse intérimaire chez L.t.e - Chevilly

2020 - 2020 :
Agent animalier chez Spa Torreilles Et Perpignan

2020 - 2020 :
Agent animalier chez Spa Hermeray

11/2019 - 12/2019 :
Soigneuse animalière (stagiaire) chez Zoo Fauverie Du Mont Faron sur Toulon

10/2019 - 11/2019 :
Soigneuse animalière (stagiaire) chez Parc De Reynou sur Le Vigen

04/2019 - 05/2019 :
Soigneuse animalière (stagiaire) chez Terre Des Singes - Lumigny - Nesles - Ormeaux

12/2018 - 01/2019 :
Soigneuse animalière (stagiaire) chez Zoo Des 3 Vallées - Montredon - Labessonnié

10/2018 - 11/2018 :
Soigneuse animalière (stagiaire) chez La Vallée Des Tortues - Sorède

11/2016 - 12/2016 :
Esthéticienne (stagiaire) chez Marionnaud sur Etampes

2015 - 2016 :
Esthéticienne (stagiaire) chez J'ai Un Secret sur Méréville

2015 - 2016 :
Employée polyvalente de restauration en contrat étudiant chez Mc Donald's sur Angerville

2012 - 2014 :
Divers stages en tant qu'Assistante administrative
- Production Outre-Mer - Angerville (91)
- Clinique Vétérinaire de la Porte du Gatinais - Dadonville (45)
- SPA - Chamarande (91) (Assistante administrative et Agent animalier)
- Somodem - Angerville (91) 

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

?	Entretien des locaux et du matériel, assurer le bien-être des animaux de compagnie et en captivité: préparer et
distribuer les rations, nettoyer les enclos et les locaux, administrer des soins médicaux, promenades, renseignement
de document de soin, ainsi que leur transport
?	Accueil clientèle et téléphonique, renseignement de fiche client, prise de rendez-vous, vente de prestations et 
produits, encaissement
?	Maitrise du métier de l’esthétique : épilations, soin visage et corps, beauté des mains et des pieds, maquillage
?	Utilisation des ressources logicielles, gestions des stocks, préparation des commandes, expédition des
commandes France et export, facturation



?	Gestion administrative des relations avec les fournisseurs, les clients et usagers et gestion des informations

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Prendre soin des animaux 		
Esthétisme
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