
Elisa C. - Née en 1991
67310 Traenheim
10 ans d'expérience
Réf : 2405290947

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Alsace, dans les Services commerciaux.

Formations

2014 : Bac +2
BTS assistante de gestion PME-PMI

2012 : Bac +2 à lycée Martin Schongauer
Baccalauréat professionnel secrétariat

2011 : Cap / B.e.p. à lycée Martin Schongauer
BEP métiers des services administratifs

Expériences professionnelles

11/2022 à ce jour :
Gerant d'un bar chez Orge Et Houblon sur Sélestat
• Creer la societe
• Mettre en place l'équipe
• Passer les commandes fournisseurs
• Manager l'équipe
• Gerer le bar
• Comptabilité

2021 - 2022 :
Assistante commerciale chez Mgcd France sur Duttlenheim
• Saisir les commandes
• Répondre aux demandes clients par mail ainsi que par téléphone
• Gerer la mise en place d'un nouveau logiciel

2017 - 2021 :
Assistante commerciale chez Velum International sur Bischoffsheim
• Saisir les commandes
• Répondre aux demandes clients par mail ainsi que par téléphone
• Réaliser des devis
• Affréter la marchandise
• Suivre les livraisons

2016 - 2017 :
Assistante affrètement chez Emma Trans sur Strasbourg



• Saisir les dossiers d'affrètement
• Créer les confirmation d'affrètement
• Suivre les livraisons

2015 - 2016 :
Assistante Administrative et Commerciale chez Profil Du Futur sur Horbourg-wihr
• ,Accueillir les clients physiques et téléphoniques
• ,Dispatcher les mails et les courriers
• ,Rédiger des courriers et des e mails
• Etablir les listes de colisage
• Rédiger des devis
• Enregistrer les commandes

2013 - 2014 :
Assistante informatique -apprentissage chez Holweg sur Molsheim
• Rédiger des procédures
• Mettre en place un logiciel de code barre
• Rédiger les fiches de poste
• Organiser le dossier de partage
• Participer à la mise en place du document unique

2012 - 2013 :
Assistante comptable apprentissage chez Eti Class sur Colmar
• Accueillir les clients physiques et téléphoniques
• Enregistrer les factures
• Gerer les paiements des factures

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

• Gestion de la relation commerciale
• Transport de matériel 	
• Activités de transport 
• Saisie efficace de données

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

les randonnées et la course à pied
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