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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans l'Administration et juridique.

Formations

1992 : Bac à Lycée Paulsen sur Châteaudun
BAC PRO Bureautique : Gestion Administrative et Comptabilité

Expériences professionnelles

04/2023 à ce jour :
Comptable / RH chez Super U

2018 - 2023 :
Comptable chez Office Notariale

2017 - 2017 :
Comptable chez Newforms

2017 - 2017 :
Comptable chez Erode

2004 - 2017 :
Secrétaire-comptable à temps plein chez Sté Emb

1993 - 2004 :
Secrétaire-comptable à mi-temps chez Sté Emb

1993 - 2004 :
Secrétaire-comptable mi-temps chez Sicofor, Transport Amelot

1993 - 2004 :
Secrétaire-comptable mi-temps chez Ets Fréon Et Sté Pionnier

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Cegid, Sage, GESCOM

Atouts et compétences



Saisie comptabilité clients et fournisseurs
Facturation clients et suivi règlement
Préparation et suivi des commandes
Rapprochement bancaire
Déclaration TVA
Préparation des payes
Gestion du courrier
Accueil téléphonique et physique 

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Marche
Nature
Jardinage
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