
Michael F. - Né en 1998
83000 Toulon
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2406041312

Secrétaire / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Bâtiment.

Formations

2018 : Formation à IMSAT sur La Garde
BPJEPS APT

2017 : Bac Pro à Lycée Professionnel Claret sur Toulon
GESTION-ADMINISTRATION - Mention Assez-bien

2016 : BEP à Lycée Professionnel Claret sur Toulon
GESTION-ADMINISTRATION

Expériences professionnelles

04/2022 à ce jour :
Barman serveur chez Casino De Sanary-sur- Mer sur Sanary-sur- Mer
Encaissement
Gestion des commandes
Vérification des livraisons

01/2021 - 01/2022 :
Animateur polyvalent chez Camp Du Domaine
Organisation des plannings
Organisation des groupes d'enfants
Prise de rendez-vous

02/2019 - 03/2019 :
Agent administratif chez Cirfa De Toulon sur Toulon
Accueil du public
Prise de rendez-vous
Orienter le public
Réservation de trains
Traitement de dossiers

11/2018 - 12/2018 :
Secrétaire chez Cirfa De Toulon sur Toulon
Phoning / mailing
Création de dossiers
Création de fiches prospection
Création des contrats d'engagement
Réunion d'engagement soldats



01/2018 - 02/2018 :
Secrétaire chez Mairie De Toulon sur Toulon
Préparation d'une réunion
Compte rendu d'une réunion
Classement dossiers
Economat

01/2017 - 02/2017 :
Comptable chez Mairie De Toulon sur Toulon
Suivi budgétaire
Devis
Bon de commandes
Gestion de comparatif

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Rugby (12 ans)
Musique
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