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Agent administratif / juriste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans l'Administration et juridique.

Formations

2020 : Bac +5 à Université de Lorraine ( Faculté de Droit, Sciences économiques et Gestion) sur Nancy
Master 2 en Droit Public

2012 : Bac +3 à Université Omar Bongo ( Faculté de Droit et Sciences économiques) sur Libreville, Gabon
Licence Fondamentale en Droit Public

Expériences professionnelles

09/2023 à ce jour :
Juriste contentieux amiable et judicaire chez Msa 44-85 ( Mutualité Sociale Agricole ) sur St-herblain
Assurer le suivi des dossiers recouvrement : analyser la situation de l'adhérent ; apporter une réponse adaptée
pour le recouvrement de la créance tenant compte des intérêts de l'organisme et des capacités du débiteurs;
gérer des plans de paiement et des demandes de remise de majoration de retard.
Assurer la relation avec les adhérents et les tiers par courrier et par téléphone.

2023 - 2024 :
Juriste-assistant chez Be Green Solar sur St-herblain
Etablissement de fiches de transmission ( panneaux de chantiers )
Demande et suivi de devis géomètres
Préparation des dossiers des notaires
Relecture des baux emphytéotiques et baux baux à construction
Suivi de l'affichage de panneaux de chantiers
Demande des attestations de non retrait et non recours auprès des greffes des tribunaux administratifs et des
mairies
Relations internes et externes : Urbanisme, bureau d'étude, commerciaux / géomètres, notaires, commissaire de
justice

2023 - 2023 :
Juriste en informations juridiques chez Imatechnologie Au Sein De La Plate-forme Macif ( Service Information
Juridique) sur Nantes
Informer par téléphone nos assurés sur leurs droits et obligations
Aider les assurés à trouver une solution amiable à leurs litiges
Guider les assurés dans les démarches pratiques pour défendre leurs intérêts
Demander, si nécessaire, l'ouverture de dossiers de protection juridique

2021 - 2022 :
Conseiller relation clientèle à distance au sein de la plate-forme ENGIE chez Sitel sur Nancy
Mise en place des contrats en gaz, électricité et propositions des offres additionnelles



Explication des factures
Explication courriers de renouvellement d'offres

2021 - 2021 :
Agent administratif/téléconseiller chez Tessi Pour Antai (agence Nationale Du Traitement Automatisé Des
Infractions) sur Nancy
Répondre aux appels entrants : Orienter , informer et conseiller les usagers sur les différentes infractions
routières
Assurer l'accueil , l'information et l'assistance des usagers dans les procédures des paiements et contestations
des avis de contraventions (ACO), amendes forfaitaires majorées (AFM) et lettre d'appel ( LRA)
Procéder à la qualification des demandes et réaliser le transfert d'appel en fonction de la demande

02/2020 - 2020 :
Etudiant vacataire chez Université De Lorraine , Service D'orinetation Et D'insertion Professionnelle (soip) sur
Nancy
Aide aux agents administratifs du SOIP soutien logistique pour l'organisation des forums et manifestations
Accueil des étudiants et distributions des flyers

07/2019 - 2019 :
Stage d'été en cabinet d'avocats chez Sarl Kéré sur Nancy
Thèmes de stage :
Immigration,
Asile,
Accueil et accompagnement des étrangers

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Compétences juridiques et administratives
Connaissance du droit public : droit de l&#039;urbanisme, droit de l&#039;environnement, droit des marchés
publics, droit administratif et droit des collectivités territoriales
Bases du droit privé
Aisance dans la rédaction juridique et administrative :
vocabulaire et/ou termes juridiques liés au domaine d&#039;activité
Maitrise du pack bureautique
Compétences relationnelles
Travailleur en équipe
Excellent sens du travail avec les interlocuteurs et services externes
Discret dans le traitement des dossiers ( préservation de la confidentialité des des échanges )
Compétences stratégiques
Dureté organisationnelle
Capable de prendre des initiatives
Efficacité dans la remontée des dysfonctionnements

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport, musique, lecture,
documentaire et voyages
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