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Gestionnaire adv / assistant commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans les Services commerciaux.

Formations

2002 : Bac +2 à Lycée Jean-Perrin de Lambersart sur Lambersart
BTS Comptabilité et Gestion

1999 : Bac à Lycée Jean-Perrin de Lambersart sur Lambersart
Baccalauréat STT Comptabilité et Gestion

Expériences professionnelles

10/2011 à ce jour :
Gestionnaire ADV, Assistant Technique & Commercial, coordinateur de travaux chez Easyscom sur Villeneuve
D'ascq
Réalisation des devis commerciaux, facturation, relances clients.
Gestion des SAV, des litiges clients et des expéditions.
Traitement et suivi des commandes clients et fournisseurs.
Négociation des achats de matériels, gestion des stocks, planification des interventions des techniciens.
Gestion quotidienne de plusieurs chantiers avec encadrement des équipes de pose.
Gestion budgétaire et administratifs des chantiers

2003 - 2011 :
Coordinateur de travaux chez Provost Distribution sur Neuville En Ferrain
Vérifications des devis des commerciaux et plans du bureau d'études, planifications des installations avec les
clients, le service des achats et la logistique.
Suivi des chantiers avec les sous-traitants et les commerciaux.
Gestion des litiges clients

2002 - 2003 :
Diverses missions d'intérimaires

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, AS 400, Erp

Atouts et compétences



Gestionnaire ADV/Assistant Commercial
Maitrise des logiciels WORD, EXCEL et ERP CMI
Connaissance de l’ERP MOVEX et AS400

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sports, musiques, jardinage et les voyages
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