Claire M. - Née en Février 2000
44470 Thouaré-sur-loire

7 ans d'expérience

Réf : 2406270516

Secrétaire / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans I'Administration et juridique.

Formations

2018 : Bac Pro a Sylvia Terrace sur Nantes
Prépa BP coiffure

2017 : CAP a Cfa Saint Herblain
CAP Coiffure

Expériences professionnelles

06/2022 a ce jour :
Secrétaire/Assistante administrative chez Cabinet Dentaire Cm sur Thouaré-sur-loire

2022 - 2022 :
Secrétaire - Hétesse d'accueil, Intérimaire chez Galardi sur Thouaré-sur-loire

2019 - 2020 :
CDI coiffeuse chez Salon Franck Provost sur Saint Sébastien Sur Loire

2015 - 2017 :
Apprentissage CAP en coiffure chez Salon De Coiffure Le St Home Hair sur Blain

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Oneway

Atouts et compétences

Accueil physique, téléphonique ou par e-mail.
Classement administratif et archivage.

Rédiger compte-rendu et documents administratifs.
Prise de rendez-vous et gestion des agendas.

Bon relationnel et esprit d&#039;équipe.
Encaissements.

Discrétion, respect de la confidentialité.

Permis




Permis B
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