Sabrina G. - Née en 1997
91590 La Ferte-alais

20 ans d'expérience

Réf : 2407260910

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2004 : Bac +2 & Lycée J. PREVERT sur Longjumeau (91)

2001 : Bac Pro a Lycée J. PREVERT sur Longjumeau (91)
Baccalauréat STT Actions Communications et Commerciales

Expériences professionnelles

05/2008 a ce jour :

Assistante technique chez Sccc (exploitation & Maintenance Installations Thermiques) sur Chilly Mazarin (91)
je réceptionn ais les appels téléphonique s du Centre Est de la France (région de Dijon

et I'Alsace Lorraine), je gérais les plannings de 5 techniciens, je traitais les retours d'intervention des
techniciens, je passais les commande sauprés de nos fournisseurs.

01/2007 - 02/2007 :
Assistante administrative sur Lisses (91)
j'assurais le standa r d (10 lignes) et les taches de secrét ariat classique .

11/2006 - 12/2006 :
Assistant e customer chez Mutuelle Sociale Agricole sur Etampes (91)
j'assurais la gestion des comman des, je réglais les litiges clients et j'effectuais diverses taches administra tives

01/2005 - 12/2006 :
Assistante d'Education\Assistante de direction

Langues

Anglais (Oral : commerciale / Ecrit ; intermédiaire), Espagnol (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire), Frangais
(Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

appels téléphoniques, commandes auprés des fournisseurs, classement, appels des clients, installations
thermiques, devis, statistiques, diverses taches administratives, mise en location, plannings, litiges, ordres de
transports, standard téléphonique, maintenance, mise en rayon, gestion des commandes, taches de secrétariat
classique, agence bancaire, délivrance de chéquiers, vente, énergies renouvelables



Centres d'intéréts

tennis
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