
Samia H. - Née en 1983
92600 Asnières Sur Seine
13 ans d'expérience
Réf : 2407291208

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2004 : Bac +2 à Lycée Uruguay-France sur Avon
BTS Assistante de Direction

06/2001 : Bac à Lycée Joliot-Curie sur (dammarie-les-lys
Littéraire

Expériences professionnelles

11/2022 - 06/2024 :
Assistante de Direction RH/SI chez Gennevilliers Habitat sur 92

10/2019 - 06/2021 :
Assistante de Direction chez Hs Graphic sur Gennevilliers

10/2018 - 10/2019 :
Assistante Administrative et Commerciale chez Talentech sur Gennevilliers

02/2016 - 06/2016 :
Secrétaire Commerciale chez Alize Clim sur Gennevilliers

11/2013 - 02/2016 :
Assistante de Direction chez Sfp-isobat sur Gennevilliers

2011 - 2011 :
Assistante de Direction chez Fehap sur Paris 15

2009 - 2010 :
Assistante administrative chez Pact'arim 77 sur Le Mée-sur-seine

2004 - 2007 :
Secrétaire Juridique chez Cabinet Feuillebois (droit Social) sur Paris 17

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Classement, filtrage téléphonique, factures, Gestion du personnel intérimaire, prise de rendez-vous, relation clients,
relances factures impayées, suivi des dossiers, Élaboration des dossiers, Gestion des formations, note de frais,



intranet, juridiques, Juridique, droit social, relations humaines, RGPD, tableaux de bords

Permis

Permis B
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