Noémie C. - Née en 2001
77000 Melun

22 ans d'expérience
Réf : 2407300902

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

2012 : Bac +2 a lycée George Sand sur Le Mée Sur Seine (77)
Niveau BTS Assistant de Manager

2009 : Bac a Lycée Joliot Curie sur Dammarie-les-lys (77)
Baccalauréat Secrétariat

Expériences professionnelles

09/2012 a ce jour :

Agent polyvalente chez Flunch Boissenart sur Cesson (77)
Salle

Stand Glaces et Crépes / Caisse

Montage buffet

01/2012 - 02/2012 :

Stage chez Bureau D'information Jeunesse sur Melun (77)
ADMINISTRATION

Creéation d'affiches

Accueil physique et téléphonique

01/2011 - 02/2011 :

Stage chez Recrut.com/ Méthodic sur Paris (75)
PRESSE/PUBLICITE

Participation au salon de 'ADREP 2011
Comptabilité

11/2008 - 12/2008 :

Stage chez Peter Mc Garry Solicitors And Co sur Dublin, Irlande
JURIDIQUE

Frappe et classement de courriers

Démarches administratives

10/2008 - 11/2008 :

Stage chez Sarl Assist"ent sur Fontainebleau (77)
COMPTABILITE

Mise a jour des comptes clients / comptabilité
Standard



Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit ;: débutant), Frangais (Oral : courant /
Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Classement, Montage, Bureau d&#039;Information, PUBLICITE, Comptabilité, COMPTABILITE, Mise a jour des
comptes clients, Accueil physique et téléphonique, Démarches administratives, JURIDIQUE, Création
d&#039;affiches, Secrétariat

Centres d'intéréts

Lecture, cinéma, photographie, danse, vélo, musique
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