
Jean G. - Né en 1968
59630 Looberghe
33 ans d'expérience
Réf : 2408080612

Responsable administratif et financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans l'Administration et juridique.

Formations

06/2023 : AIPR Concepteur

06/1991 : Bac +5 à ESTP sur Paris
Ingénieur en Bâtiment

Expériences professionnelles

2022 - 2023 :
Responsable Administratif et Financier chez Name Immobilier sur Lille
* Prise en charge des activités administratives de l'entreprise (achats,facturation, banque, trésorerie, ...)
* Pilotage du Maitre d'oeuvre dans l'élaboration du DCE, établissement de CCAP, consultation des entreprises
et prestataires (Bureau de Contrôle,SPS,...)
* Prise en charge des opérations préparatoires aux travaux (Amiante, Plomb,Réseaux existants,
* Gestion des contrats d'assurance (DO, TRC, CNR)
* Gestion des relations concessionnaires

2015 - 2021 :
Direction et exploitation chez Hôtel Restaurant Logis 15 Chambres sur Tonnay-boutonne
Acquisition et revente en direct du fond de commerce avec plus value de 30% en 6 ans, malgré les années
COVID
* Rénovation de chambres, salles de bains, salle de restaurant
* Mise aux normes PMR et SSI de l'établissement
* Gestion comptable et financière de la SARL, budget prévisionnel
* Gestion du personnel, embauche des saisonniers, paye, management
* Gestion des achats et des stocks, suivi fournisseurs et prestataires
* Définition de la politique tarifaire et commerciale (OTA, vente directe)
* Gestion des sinistres (toiture, effraction,...)

1997 - 2014 :
Consultant chez Trajectoire Competence sur Roubaix
Conseil et formation en PME, PMI et associations.
• Conception, commercialisation, réalisation, évaluation de prestations de formation et de conseil auprès
d'entreprises, d'associations et de leurssalariés, de tous secteurs (BTP, services aux entreprises, aux
particuliers,
industrie) et les partenaires (prescripteur, financeur,..)
• Thématique : organisation, GPEC, certification QSE, accompagnement de projets d'entreprise, management
des hommes, transmission des savoirs,gestion des ressources humaines, ARTT...



1995 - 1997 :
Consultant chez Socotec (société De Contrôle Technique) * Paris / Lille sur Paris
Conseil et formation sur l'organisation, le management, la conduite de projet et
la gestion des compétences et ressources humaines.

1993 - 1995 :
Chef de projet chez Sncf
Mission qualité auprès de la SNCF sur le projet de construction de la ligne E du RER (tunnels et gares) à Paris

1991 - 1993 :
Chargé d'affaires sur Paris
Contrôle technique construction sur des chantiers de bâtiment à Paris.

Langues

Anglais (Oral : bilingue / Ecrit : avancé), Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

consultation, achats, budget, commercialisation, Gestion comptable, accompagnement de projets, Mise aux normes,
facturation, Gestion financière, fond de commerce, Gestion des contrats d&#039;assurance, conduite de projet,
Conduite de projets, Gestion des sinistres, Gestion des relations, Relation Clients, Gestion des achats, gestion des
compétences, Immobilier, Ingénieur en Bâtiment, Techniques du Bâtiment, Gestion du personnel, management des
hommes, Animation de réunion, salles de bains, QSE, gestion des ressources humaines, ressources humaines,
banque, services aux entreprises, GPEC, politique tarifaire, BTP, technique construction, Rénovation, toiture, vente
directe, concessionnaires
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