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Secretaire btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

09/2023 : Bachelor Responsable de Programmes Immobiliers Option habitat social à EFAB sur Lille (59)
Option habitat social

2022 : Diplôme universitaire technologique Carrières Juridiques à Université de Rouen sur Rouen (76)

2020 : Bac à Lycée Val de Seine sur Val De Seine
Baccalauréat Economique et social

2017 : Prévention et secours civiques de niveau 1
Formation de base aux premiers secours

Expériences professionnelles

12/2023 - 01/2024 :
Vendeuse polyvalente chez Célio
Accueil et conseil clientèle.
Enregistrement des ventes et tenue de la caisse.
Vérification de la bonne tenue du magasin et entretien du point de vente

09/2022 - 09/2023 :
Assistante prospection foncière chez Lille Métropole Habitat sur Lille (59)
Analyse des documents urbanistiques.
Préparation des comités d'engagement, des bilans financiers.
prévisionnels, rédaction de courriers.
Réception de logements.

03/2022 - 06/2022 :
Location / Transaction / Gestion chez Agence Guy Hoquet
Stagiaire
Prospection.
Récolte, traitement et analyse des informations relatives aux clients
dans une optique de fidélisation.
Rédaction de contrats.

2021 - 2021 :
Vendeuse polyvalente chez Magasin Devianne
Accueil des clients, mise en place des animations commerciales
aménagement des espaces de vente et de la vitrine.



Langues

Anglais (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire), Français
(Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Accueil des clients, bilans financiers, bonne tenue du magasin, Magasin, rédaction de courriers, premiers secours,
Enregistrement des ventes, Immobiliers, Juridiques, mise en place des animations commerciales, Rédaction de
contrats, tenue de la caisse, BTP, vente

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Home déco, Musique Mode
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