Valérie F. - Née en 1989
94470 Boissy St Leger

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 240814091459

Assistante technique du batiment

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2012 : Bac +2
BTS SECRETARIAT/ASSISTANAT

1983 : BEP
BEP SECRETARIAT

Expériences professionnelles

02/2019 - 05/2024 :
ASSISTANTE TECHNIQUE DU BATIMENT chez Tce Sas Inter Isolation
Entreprise de Travaux

06/2016 - 12/2018 :
ASSISTANTE TECHNIQUE DU BATIMENT chez Lctp Sas
Entreprise de Travaux Public

01/2016 - 03/2016 :

ASSISTANTE TECHNIQUE DU BATIMENT chez Dorma France
Missions Intérim

Entreprise de fermetures automatiques

02/2015 - 07/2015 :
ASSISTANTE TECHNIQUE DU BATIMENT chez Artelia
Bureau d'études Ingénierie

07/2014 - 11/2014 :
ASSISTANTE TECHNIQUE DU BATIMENT chez Gecop, Entreprise De Plomberie / Couverture

04/2014 - 03/2005 :
ASSISTANTE SERVICE DU PERSONNEL chez Penauille Poly Services, Entreprise De Nettoyage

03/2010 - 01/2012 :
SECRETAIRE DU BATIMENT chez Paris Construction Est, Entreprise De Gros Oeuvre sur Paris

02/2005 - 03/2010 :
ASSISTANTE DE DIRECTION TECHNIQUE chez Aj Renov, Entreprise De Peinture



04/1993 - 12/2003 :
SECRETAIRE - ASSISTANTE COMMERCIALE chez Dasse Constructeur, Entreprise De Batiments
Industrialisés

10/1988 - 02/1993 :
SECRETAIRE DE DIRECTION chez Multi Menuiseries, Entreprise De Menuiseries

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Consultations, approvisionnement, Gestion des budgets, Menuiseries, Travaux TCE, Gestion des appels
téléphoniques, Ravalement, Devis, factures, Facturation, Gestion parc automobile, Gestion des plannings, Planning,
Gestion des sinistres, préparation des paies, Gestion des clients, Suivi des dossiers clients, Suivi des dossiers,
Organisation des déplacements, Contrat de sous-traitance, Gros CEuvre, Ingénierie, Gestion de stock, Entreprise de
Nettoyage, Plomberie, Suivi des commandes, Dossier technique, Secrétariat, BTP, Travaux Publics, Peinture

Permis

Permis B
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