Monika B. - Née en 1989
92800 Puteaux

6 ans d'expérience

Réf : 2408270917

Hotesse d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2017 : CAP
CAP, BEP ou équivalents - Secrétaire Médicale

Expériences professionnelles

06/2023 - 23/0n20 :
Hotesse d'accueill

05/2022 - 11/2022 :
Hoétesse d'accueil sur Puteaux

01/2022 - 04/2022 :
Chargée de clientéle sur Puteaux

01/2020 - 12/2021 :
Service Demande de Logement sur Puteaux

01/2018 - 12/2019 :
Secrétariat Général sur Puteaux

09/2017 - 12/2017 :
Hoétesse d'accueil sur Hauts-de-seine

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Bulgare (Oral : bilingue / Ecrit : avancé), Frangais (Oral : bilingue / Ecrit :
avance), Grec (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Macédonien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Serbe (Oral :
commerciale / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Accueillir, Analyse des risques, Méthode de classement, archivage, supports techniques, Comptabilité bancaire,
Controler 1&#039;acces, gestion du courrier, affranchissement du courrier, machine a affranchir, Gestion
administrative du courrier, délibérations, Assurer un accueil téléphonique, enquéte, sondage, Comptabilité générale,
Gestion administrative, Assurer la gestion administrative, démarches administratives, financiers, opérations
immobilieres, Gestion immobiliere, Gérer un planning, dossiers de fabrication, Modes de paiement, relation avec les
fournisseurs, Numériser des documents, Controler 1&#039;état des stocks, Logiciels comptables, colis, assemblées
générales, traitement des commandes, Elaborer des tableaux de bord, Secrétariat, Procédures
d&#039;encaissement



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Jardinage, voyages, musique
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