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Gérante société btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

2018 : Bac +5 à Middlesex University-Londres
Master Arts Management

2016 : Bachelor Event Management à University of West London-Londres

2013 : Bac à Lycée Cézanne sur Aix-en-provence
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles

09/2022 - 02/2024 :
Gérante société BTP-Décoration d'intérieur chez M2a sur Aix-en-provence
Suivi de l'avancement des travaux
Gestion des approvisionnements et des délais
Gestion administrative mailings + téléphone
Analyse des coûts et des délais
Contribution à l'élaboration de concepts de design

03/2021 - 09/2022 :
Assistante à la maitrise d'ouvrage chez Château La Coste sur Le Puy-sainte-reparade 
Traduction technique français-anglais
Négociation des prix d'achat avec les fournisseurs
Saisi et suivi de commandes
Gestion des stocks et des approvisionnements
Contrôle et gestion des documents administratifs
Suivi des commandes

09/2018 - 01/2021 :
Chargé de communication junior chez Espaccio Gallery sur Londres
Suivi des campagnes digitales et communication
Création de contenus engageants à destination des réseaux sociaux
Développer une stratégie de communication en collaboration avec la rédactrice
Animation quotidienne des réseaux sociaux

Langues

Anglais (Oral : bilingue / Ecrit : avancé), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Français (Oral : courant /
Ecrit : intermédiaire)



Atouts et compétences

Analyse des coûts, approvisionnements, stratégie de communication, Suivi de l&#039;avancement des travaux,
Création de contenus, Décoration d&#039;intérieur, Gestion administrative, gestion des documents administratifs,
Gestion des approvisionnements, Gestion des stocks, réseaux sociaux, Négociation des prix d&#039;achat, Event
Management, suivi de commandes, Suivi des commandes, Traduction, BTP

Centres d'intérêts

Voyages, Sport
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